Nutzungsanleitung fur interaktiven Anpassbogen

—r

. Software ,,Adobe Acrobat Pro* oder ,,Adobe Reader* herunterladen

Falls Sie die Software nicht installiert haben, klicken Sie auf die Grafik zum kostenfreien Download.
Get Adobe’
Reader

Teilen Sie uns bitte mit, falls dieses Programm in |hrem Unternehmen nicht genutzt werden darf.
Senden Sie uns |hre Nachricht an info@hoggi.de.

2. Software Update

Falls Sie die Software bereits installiert haben, starten Sie ,,Adobe Acrobat Pro* oder den ,,Adobe Reader*.
Wahlen Sie ,,Hilfe > Nach Updates suchen®. FUhren Sie wenn nétig das Update durch.

3. Download des interaktiven Anpassbogens

Bitte laden Sie vor der Bearbeitung immer den aktuellen Anpassbogen von unserer Website herunter.
Bereits heruntergeladene Anpassbdgen kdnnen veraltet sein.

4. Offnen des interaktiven Anpassbogens

Bitte fullen Sie es nicht direkt im Internetbrowser aus!
Offnen Sie das PDF-Dokument aus Ihrem Download-Ordner.

5. Ausfillen des interaktiven Anpassbogens

Felder ausfiillen
Felder kdnnen durch einfaches Anklicken aktiviert werden. Verwenden Sie nicht die ,Tab-Taste".

Text und Zahlenfelder | |
Nutzen Sie fUr Texte bzw. Zahlen die daftr vorgesehenen Felder. Ausgeflllte Text- und Zahlenfelder kdnnen
mit der ,Entfernen“-Taste geldscht werden. Bitte verzichten Sie darauf, Kormmentare im PDF zu platzieren.

Kontrollfelder m
Die Auswahl eines Kontrollfeldes kann durch erneutes Anklicken aufgehoben werden.

Optionsfelder [o]
Die Auswahl eines Optionfeldes kann durch das Tastaturkurzel ,strg + z* (Windows) oder ,cmd + z* (macQS)
aufgehoben werden.

Korrigieren von falschen Eingaben
Benutzen Sie den Button ,alles zurlcksetzen" auf der letzten Seite um alle Eingaben aufzuheben.

6. Ausgefiillten Anpassbogen speichen

Speichern Sie den ausgefullten Anpassbogen als ,interaktives PDF". (Datei - Speichern unter)
Das Adobe PDF-Datei-Format sollte dabei beibehalten werden.

7. Ausgefullten Anpassbogen senden

Senden Sie den ausgefullten Anpassbogen entweder mit dem ,Senden*“-Button auf der letzten Seite oder als
E-Mail-Anhang an info@hoggi.de.


https://www.adobe.com/de/acrobat/pdf-reader.html
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