
Nutzungsanleitung für interaktiven Anpassbogen

1. Ausfüllen vom Anpassbogen mit „Adobe Acrobat Pro“ oder dem „Adobe Reader“
	 Falls Sie die Software nicht installiert haben, klicken Sie auf die Grafik zum kostenfreien Download. 

2. Software Update
	 Falls Sie die Software bereits installiert haben, starten Sie „Adobe Acrobat Pro“ oder den „Adobe Reader“.
	 Wählen Sie „Hilfe > Nach Updates suchen“. Führen Sie wenn nötig das Update durch.

3. Text- und Optionsfelder ausfüllen
	  Benutzen Sie nicht die „Tab-Taste“ sondern navigieren Sie mit der Maus.

4. Korrigieren von falschen Eingaben
	  Benutzen Sie den Button „alles zurücksetzen“ auf der letzten Seite um alle Eingaben aufzuheben.

5. Text und Zahlenfelder
	  Ausgefüllte Text- und Zahlenfelder können mit der „Entfernen“-Taste gelöscht werden. 

6. Kontrollfelder
	  Die Auswahl eines Kontrollfeldes kann durch erneutes Anklicken aufgehoben werden.

7. Optionsfelder
	  Die Auswahl eines Optionfeldes kann durch das Tastaturkürzel „Strg und Z“ aufgehoben werden.

8. Ausgefüllten Anpassbogen speichen
	  Speichern Sie den ausgefüllten Anpassbogen als „interaktives PDF“.

9. Ausgefüllten Anpassbogen senden
	  Senden Sie den ausgefüllten Anpassbogen mit dem „Senden-Button“ auf der letzten Seite.

https://www.adobe.com/de/acrobat/pdf-reader.html
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